SINAV EVRAKLARININ TESLIMINDE DIiKKAT EDIiLECEK
HUSUSLAR

DUZCE UNIVERSITESI ON LiSANS EGITIM-OGRETIM VE SINAV YONETMELIGi

Smav evrakinin saklanmasi

MADDE 24 - (1) Sinaviara itiraz siiresi tamamlandiktan sonra sinav evraki ogretim elemanlan
fargﬁndan lizerinde dersin adiny, sinav tiriinii, simav taribini, teslim tarihini ve teslim edenin
unvanini, aa/mz-soyadzm ve tmzasint tastyan Zayf[gertls’ma/e t'{g[/[ boliim ba;kan/zgzna teslim edilir.
Boliim éa)s/can/zgmda bir )/z/ saklanan smay evraky, dort )/1/ daha saklanmalk tizere meslek

)/L'{'/«rsekoku/u arsivine fealdirlir,

1. Her 6gretim elemant derse girdigi boliime siav zarflarimi ilgili bolimiin
evraklarini her yariyilin sonunda bag seklinde boliim baskanina teslim edecektir.

2. Ekte yer alan form 4 (dort) niisha olarak diizenlenmelidir.

a. Birinci kopya bag lizerine yapistirilmali
b. ikinci ve iigiincii kopya boliim baskanina (biri arsiv klasérii igin)
c. Dordiincii kopya kendisi saklayacak

3. Teslim sirasinda not dokiimlerini de imzali olarak teslim edecektir.

4. Giiz donemi i¢in bahar donemi baslangicina kadar, bahar donemi i¢in yaz donemi
baslangicina kadar, yaz donemi i¢in giiz donemi baslangicina kadar sinav evraklari
ve not dokiimleri teslim edilmis olmalidir.

5. Tlgili béliim baskan1 smav evraklarini boliim evrak teslim formunu teslim eden
ogretim elemani tarafindan doldurulmalidir.

6. Boliim baskani ilgili formun kopyasini sinav evraklarini arsive teslim ederken
arsiv klasoriine bir kopyasini eklemelidir.

7. Ortak derslerin (Atatiirk Ilke Ve Inkilaplar1 Tarihi, Tiirk Dili, Ingilizce, Mesleki
Yabanci Dil) 6gretim elemanlar1 ayni islemleri yaparak ilgili boliim baskanina
teslim etmelidir.

8. Ilgili boliim baskani teslim aninda bulunamadiginda teslim alan kisi “ILGILI
BOLUM BASKANINA ILETILMEK UZERE TESLIM ALIYORUM.” Ibaresi
yazilarak teslim alinabilir ve daha sonra boliim baskanina teslim eder.

9. Sinav evraklarinin 5 (bes) y1l boyunca saklanmali ve higbir sekilde itiraz ve
mahkeme karar1 olmadik¢a a¢ilmamasi gereklidir.

10. Arsiv stiresini dolduran sinav evraklari imha komisyonu tutanaklar alinarak
komisyon huzurunda imha edilmelidir.
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NOT: SINAV ZARFI DERS SORUMLUSUNCA KAPATILIP iIMZALANACAK , KAPATILACAK VE DERSIN BOLUM BASKANLIGINA TESLIiM
EDIiLECEKTIR SURESI ICERISINDE SINAVA iTiRAZ HALINDE, RESMi iSLEM YURUTULEREK BOLUM BASKANLIGINCA BiR TUTANAK

DUZENLENEREK ACILABILIR.
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